INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Pamela Maria Alejandra Romero

emala, 31 de enero de 2025

Nombre completo del Contratista: Rodiguez CUl: 2338 25045 0101
Ntdmero de contrato: 029-228-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 60067144
Ndmero de Factura: 3805433445 Serie: i 8F398DC2
Honorarios Mensuales: Q 7,741.94 Periodo del Informe: 102 al 31 de enero 2025
Monto Total del Contrato Q 47,741.94 Plazo del Contrato: i )2/01/2025 al 30/06/2025

Direccién de Asuntos Juridicos de la
Direccidén Superior

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Objetivos del Contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

D Apoyé en la recepcién y digitalizacién de documentacién que ingresan a la Direccién de Asuntos Juridicos;

b)

()

Apoyé en la clasificacién y archivo de documentos que se encuentran en resguardo en la Direccién de Asuntos J

)

D) Apoyé en la elaboracién de oficios, providencias y conocimientos remitidos por la Direccion de Asuntos }urfdicos;,

f)

Direcién de Asuntos Juridicos;

Apoyé en la elaboracién y alimentacién de una base de datos de todos los documentos que ingresan diariament;

g) Asuntos Juridicos

"Ef Contratista” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la D;
Juridicos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con ded.
con arreglo a los principios de ética y probidad, en la prestacion de Servicios, ¢

continuacion, sin ser estas limitativas, sino anicamente enunciativas. (segtin Cl isula de contrato:

Apoyé en el diligenciamiento y digitalizacién de documentos elaborados en la Direccién de Asuntos Juridicos; |

Apoyé en la implementacion de sistemas de clasificacién de la informacién y métodos para la preservacién de

Apoyé en la elaboracién de formularios de requerimientos de insumos para el funcionamiento de actividades i

cién de Asuntos

cacion, diligencia y
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locumentos;
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